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Bewerbungsfrist: 15.12.2025

Finanzbuchhalter (m/w/d)

Der Caritasverband fiir das Bistum Erfurt e.V. ist der katholische Spitzenverband der Freien
Wohlfahrtspflege im Bistum Erfurt sowie Trager von Einrichtungen und Diensten in den
unterschiedlichsten sozialen Bereichen und sucht zum nadchstméglichen Zeitpunkt in der
Geschéftsstelle in Erfurt fur die Abteilung Finanzen einen

Finanzbuchhalter (m/w/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 39 Wochenstunden
Dienstort ist Erfurt (Di6zesangeschéaftsstelle).

Das sind lhre Tatigkeiten

lhre Aufgaben:

Mitarbeit im Bereich Finanz- und Rechnungswesen
Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen nach HGB

Selbststandige Durchfiihrung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren,
Sachkonten)

Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Uberwachung der Liquiditat
Regelmalige Abstimmung der Konten und Klarung offener Posten

Erstellung von Auswertungen und Berichten fiir das interne Controlling und externe
Partner

Einhaltung gesetzlicher Vorgaben und interner Richtlinien im Rechnungswesen

Mitarbeit bei den jahrlichen Haushaltsplanen

Wir wiinschen uns



lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum Finanzbuchhalter
oder vergleichbare Qualifikation

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
e Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen, insbes. Excel
e Gutes Verstandnis von IT und Digitalisierung

e Schnelle Auffassungsgabe und ausgepragte analytische Fahigkeit mit hoher
Zahlenaffinitat

e Sicherer Umgang mit Standardbuchhaltungssoftwarelésungen, bspw. Diamant
e ziel- und ergebnisorientiertes Handeln

¢ selbstandiges Arbeiten mit hoher Verantwortungs- und Einsatzbereitschaft

e Sorgfalt und Zuverlassigkeit

o Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

e Eigenverantwortliches Arbeiten

Darauf konnen Sie sich freuen

Wir bieten lhnen eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit. Sie erhalten
die Mdéglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungen, eine Vergutung nach den
Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit Urlaubs- und
Weihnachtsgeld, 30 Tagen Jahresurlaub (bei einer 5-Tage-Woche) sowie freie Tage zu
Heiligabend und Silvester. Zusatzlich bieten wir eine attraktive betriebliche Altersvorsorge.

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Vollzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft

Job besonders flir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben



Wenn Sie Interesse an dieser verantwortungsvollen Aufgabe haben und sich mit dem Leitbild
der Caritas identifizieren, freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Senden Sie lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 15.12.2025 unter Angabe lhrer aktuellen Kindigungsfrist an:

bewerbung@ecaritas-bistum-erfurt.de

Mit der Eingabe |hrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung personenbezogener Daten im
Rahmen und zur Durchfihrung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese Einwilligung kann von
Ihnen jederzeit ohne Angabe von Grinden gegeniber der oben genannten Stelle schriftlich
oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung
unter Umstanden dazu fiihrt, dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr
bertcksichtigt werden kann. Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemaf § 15 Gesetz tber
den kirchlichen Datenschutz (KDG) entnehmen Sie bitte: https://www.caritas-bistum-
erfurt.de/datenschutz. Bitte ibersenden Sie die Unterlagen ausschlief3lich in Kopie, da diese
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet werden. Die durch die Bewerbung
entstehenden Kosten werden nicht durch den Caritasverband tbernommen.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fiir das Bistum Erfurt e.V.
Wilhelm-Kulz-StralRe 33
99084 Erfurt

Dienstort: Caritasverband fir das Bistum Erfurt e.V.

Di6zesan-Geschaftsstelle
Wilhelm-Kilz-Str. 33
99084 Erfurt

Ansprechpartner(in): Adolph, Marcel

bewerbung@caritas-bistum-erfurt.de
+49 ((0) 361) 6429-140

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fiir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



